((鄉鎮市公所作業流程圖
老人及身心障礙者免費乘車補助之申請、審核、撥款及結報作業
預借款項之申請及撥款作業


 

























((鄉鎮市公所作業流程圖
老人及身心障礙者免費乘車補助之申請、審核、撥款及結報作業
補助款申請及結報作業





































準備





結束











1.審核預借用途、預借原因、預借清理期間及金額合理性。


2.審核受款人及預借經費科目名稱正確性


3.審核補助經費能否容納。





審核業務單位之預借案


主計單位





是否符合規定





否





簽註意見送回業務單位單位





是





機關首長或授權代簽人之簽核





否





是否核准





簽請同意預借案


業務單位





是





開立支出傳票預撥款項


主計單位





開立支票通知業務單位領取


出納單位





民眾所提出之車票是否符合「花蓮縣老人及身障者愛心乘車費用補助基準」所定之申請期間、申請金額、票種及起迄站。





受理民眾申請補助案


業務單位





是





是否符合補助基準





退件





是





1.製作印領清冊 2.兌換現金(未預撥款項則免)


業務單位





是





否





檢附印領清冊及相關資料辦理結報作業


業務單位





1.審核印領清冊及結報表內容是否齊備無誤。


2.審核經費能否容納。


3.審核是否經權責單位核簽(章) 。


4.審核金額乘算及加總之正確性。





審核結報資料


主計單位





簽註意見送回業務單位








是否符合規定定





否





是





批示意見退回業務單位





機關首長或授權代簽人之簽核





否





是否核准





是





結報資料移送主計單位


業務單位





否





是否撥款


主計單位





是





編製傳票


沖轉預付款


主計單位





開立支出傳票


主計單位





開立支票通知業務單位領取或匯入申請人帳戶


出納單位





結束





批示意見退回業務單位





準備
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